Riktlinjer for
stoldbegarliga
inventarier

Antaget av: Kommunstyrelsen

Datum: 2024-03-07

Galler fran och med: 2024-03-07

Ansvar uppfoljning/uppdatering: Utvecklingschef

f ULRICEHAMNS
_ KOMMUN




Vara styrdokument

[Normerande]

Policy - Var hallning, 6vergripande
Riktlinjer - Rekommenderade satt att agera
Regler - Absoluta granser och ska-krav

[Aktiverande]

Strategi - Avgorande vagval och strategiomraden fran
fullmaktigeberedningar

Program - Avgorande vagval och programomraden fran andra &an
fullmaktigeberedningar

Plan - Uppdrag, tidsram och ansvar



Innehall

1 BaKRGIrund .....ccoeovoiiiniiiiiiececctececse e
DI 7 1 (< TSRS
I D13 3111 0 To) « VO
4 Verksamhet IT:S QISVAT.....ccccvvuvieieeiiiiieiereeieeeeeeeessnrreereeeeeesssassenreeeeesenns
5 Registrering och uppfOljning.........cceevveevvieiniieeniieenieereeceeeeseeeesree e
5.1 Kriterier for inventarier som ska registreras och stoldmaérkas ....................
5.1.1 Exempel pa vad som inte behover stoldmairkas och registreras .......

5.2 INVENtATIETrEZISTET ...eocviierireeieeiieeiecteeteet ettt ettt et et et e st e s e e s e esaeens



1 Bakgrund

I Kommunallagen 6 kap. 6 § star att namnderna ska se till att verksamheten
bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullméktige har bestamt
samt de bestaimmelser i lag eller annan forfattning som giller for
verksamheten. De ska ocksa se till att den interna kontrollen ar tillracklig
och att verksamheten bedrivs pa ett i 6vrigt tillfredsstillande satt.

Inventarier som kopts in ar kommunens egendom oavsett var i
verksamheten inkopen skett. Stoldbegiarliga inventarier ska registreras for
kontroll och uppfdljning. Registret utgor samtidigt underlag for
nyanskaffning efter brand eller skada men kan dven anvindas som
planeringsunderlag for kommande inkop.

Denna riktlinje definierar stoldbegirliga inventarier samt hur de ska
registreras och foljas upp. Riktlinjen giller bdde verksamheterna inom
Ulricehamns kommun samt bolag.

2 Syfte

Syftet med denna riktlinje ar att skapa forutsattningar for att pa ett
likvardigt satt ha kontroll 6ver stoldbegérliga inventarier.

3 Definition

Stoldbegarligt material innebar l6sa inventarier som tillfor ett varde inom
verksamhet och bolag. Dessa inventarier ska registreras. Stoldbegarligt
material bor ocksa st6ldmarkas om det anses lampligt.

Om inventarier anses stoldbegirliga eller inte avgors inte enbart av vardet i
kronor. Definitionen om huruvida material anses vara stoldbegarligt eller
inte avgors av chef eller av chef annan utsedd ansvarig med stod i dessa
riktlinjer.

Stoldbegirligt material kan exempelvis vara:
e telefoner (IT-produkter se punkt 4)
e maskiner, verktyg
e ljus- och ljudanldggningar, fotoutrustning

e museala foremal.



4 Verksamhet IT:s ansvar

Material som registreras och stoldmarks av verksamhet IT ar:
e bérbara datorer
e ipads (lasplattor)
e skrivare
e accesspunkter.

Ovanstidende material finns registrerat och stoldmarkt inom ramen for IT-
verksamheten och behover inte finnas med i 6vriga register.

5 Registrering och uppfoljning

Verksamheter som innehar stoldbegarligt material ska skapa ett register
over materialet samt sidkerstilla att registret ar uppdaterat och att
regelbunden uppfoljning sker.

I arbetet med intern kontroll for forvaltning och bolag, ska vid de arliga
riskanalyserna fragan stillas; "Finns stoldbegirliga inventarier som
behover skyddas, markas eller registreras?”.

Beroende pa om riskvirderingen ar tillrackligt hog {6ljs risken upp i
verksamhetens interna kontrollplan.

5.1 Kriterier for inventarier som ska
registreras och stoldmarkas

Inventarier som registreras och stoldmarks ska:
e vara kommunens egendom
e anses vara stoldbegarligt (se punkt 3)
e avvirde for verksamheterna/bolag
e unikt (exempelvis ett musealt foremal, gava av virde).

Inventarier som inte uppfyller kriterierna fir anda medtas i registret och
stoldmarkas om det anses lampligt.



5.1.1 Exempel pa vad som inte behover stoldmarkas
och registreras

Exempel pa vad som i regel inte behover stoldmarkas eller registreras:

e mobler, fast inredning och forbrukningsinventarier

e de delar som aterfinns under punkt 4 i denna riktlinje kopplat till
verksamhet IT

¢ kommunens offentliga konst (som ar utlanad till verksamheterna)
administreras centralt. Stoldméarkning och forteckning hanteras av
verksamhet kultur och fritid.

5.2 Inventarieregister

Inventarier som anses stoldbegarliga ska noteras i ett av verksamhet eller
bolag skapat register. Registret far forvaras digitalt och ska kunna tas fram
vid revisioner och kontroller.

For att registret ska vara anvandbart ska det innehélla vissa uppgifter.
Inventarieregistret ska innehalla information om vad som identifierar
inventariet, exempelvis fabrikat, modell och eventuellt serie- eller
maskinnummer. Dessutom ska anskaffningsviarde eller uppskattat varde
samt inkopsdatum framga. Det ska dven noteras var inventariet forvaras.

Nir inventariet inte finns kvar i verksamheten ska orsaken till detta framga,
exempelvis genom notering om skrotning, kassering, forsaljning, stold,
vandalisering eller liknande.

Ett register bor innehalla féljande rubriker:
e typ avinventarier
e antal
e inforskaffat, datum och pris
e forvaringsplats
e ansvarig
e eventuell stoldmarkning

e forlust av inventarier (orsak & datum).



